Guatemala, 31 de agosta del 2017
Informe No, 003-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIQ ARAUIO ‘I ARALLO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme io estipulado en el contrato No. 1964-2017, aprobado
madiante Acuerdo Ministerial No. 399-2017, correspondiente de mes agosto del presente afio,
para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No.
00006

a) Apoyar en la revision de los formularios de requisicion de materiales, suministros y
servicios, que ingresan a la Seccion de Compras, de los Centros de Costos de la Direccion

General de las Artes.

b) Apoyar en la revision de las facturas y documentacién de soporte de expediente de
liquidacién de los Centros de Costos de la Direccion General de las Artes.

c¢) Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacion de la hase de datos del control de
ingresos y egresos de toda la documentacion de la Seccion de Compras de los Centros
de Costos de la Direccidn General de las Artes. )

d} Apovyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y servicios.

g) Otras actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos

e, Se apoyd en archivar requisiciones de los diferentes centros de costo de la Direccion
General de |as Artes durante el mes de agosto.

e Se apoy6 en la elaboracion de expedientes y justificacicn de facturas de la Direccidn y
Coordinacion, Editorial Cultura, y Formacién Artistica de la Direccidon General de las
Artes durante el mes de agosto,

¢ Se apoyo en el ingreso de listado de codigo de insumos de {a planificacion 2018-2020 al
sistema de Guatecompras de la Direccion General de las Artes durante el mes de agosto.

e Se apoyd en la realizacion de bases de ofertas electronicas del departamento de
Editorial Cultura en el are de compras de la Direccion General de las artes durante el
mes de agosto ’ )



Atentamente

& COmp ra

eneral de Jas Arteg




